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OGGETTO : Adempimenti di fine anno

Con la presente si invitano i sigg. docenti ai seguenti adempimenti d’ufficio.

Docenti (entro il 27/06/2024)

-Consegna Relazioni finali F.S. e referenti progetti curriculari ed extracurriculari; Consegna

registri, relazione e documentazione attivita retribuite con il FIS;

Le attivita svolte devono anche essere documentate attraverso un collage di foto, breve

video e descrizione da inviare all’animatore digitale Prof.ssa Debora Di Bella per la

pubblicazione sul sito web dell’Istituto.

-Consegna dichiarazione ore eccedenti; (modello allegato)

- Richiesta Ferie su portale Argo (n. 32 gg.+4 festivita soppresse). Vanno presentate due istanze separate e al
netto di eventuali giorni gia usufruiti.

Responsabili di Plesso (entro il 28/06/2024)
-Consegna registri sostituzioni docenti;
-Consegna schema riassuntivo ore eccedenti docenti;

- Registro interventi di manutenzione e verbali sicurezza

- Richiesta materiale vario e/o interventi di manutenzione

| documenti saranno consegnati presso gli uffici di segreteria

La Dirigente Scolastica
Prof.ssa Maria Elena Carbone

Firma autografa sostituita a mezzo di
stampa ex art. 3 c. 2 del D.Igs. 39/93
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